Internationale Spedition

Werkstudent (m/w/d) Bereich Personal gesucht (Standort Freisen)

Wer wir sind

Wir sind ein inhabergefuhrtes, sehr erfolgreiches Speditionsunternehmen mit rund 150
Mitarbeitenden und suchen einen engagierten Werkstudenten (m/w/d), méglichst aus den
Bereichen Betriebswirtschaft oder Kommunikationspsychologie, zur Unterstltzung der
Personalabteilung. Das Unternehmen steht fur Bodenstandigkeit, Verlasslichkeit und
Zusammenhalt — kombiniert mit moderner Organisation und stetigem Wachstum.

Die Aufgaben

Du unterstutzt die administrativen Personalprozesse in unserem Unternehmen. Zu den
vielseitigen Aufgaben gehoren:

¢ Personaladministration: Unterstlutzung bei der Bearbeitung des Vertrags- und
Schriftwesens von der Einstellung bis zur Beendigung des Arbeitsverhaltnisses

¢ Bewerbermanagement: Bearbeitung der Bewerberkorrespondenz, Terminkoordination
¢ Daten- und Dokumentenmanagement: Pflege von Stammdaten, Digitaler Akte, Ablage
o Prasentationen: Recherche zu Fachthemen und Vorbereitung von Prasentationen
Dein Profil
¢ Interesse an Personalthemen und IT-Affinitat
e hohe Serviceorientierung und gute Kommunikationsfahigkeit
e sorgfaltige, eigenverantwortliche Arbeitsweise mit einem Auge flr Details
e sicherer Umgang mit MS-Office
¢ immatrikuliert noch mindestens bis Ende des Jahres
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung

Bitte bewirb dich méglichst direkt online: https://app.hrlab.de/de/jobs/spedition/10046/apply
oder auch per Mail unter jobs@peiffer-spediton.de

Adolf Peiffer GmbH
Personalabteilung
Bahnhofstr. 72
66629 Freisen

Ruf gerne Martina Kockler vorab an: 06855/997069.



